Absender
Mustermann AG
Musterweg 1
9999 Musterort


Empfänger
Hans Muster
Musterstrasse 99
9999 Musterort


Musterort, 03.09.23


Kündigung des Anstellungsverhältnisses

Sehr geehrter Herr Muster

Wie wir Ihnen am [Datum] eröffnet haben, kündigen wir das Arbeitsverhältnis zwischen Ihnen und unserer Firma auf den [Datum].

Über die Gründe der Kündigung haben wir uns an der persönlichen Besprechung vom [Datum] eingehend unterhalten. 

Ihr Vorgesetzter wird mit Ihnen ein weiteres Gespräch vereinbaren, um Fragen zur Handhabung allfälliger Überstunden sowie des Ferienguthabens zu besprechen und um die Weitergabe Ihres Fachwissens sowie Ihrer Aufgaben zu planen. 

Für Fragen zum weiteren Ablauf stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung.

Wir bedauern diese Entwicklung und danken Ihnen für Ihre bisherige Mitarbeit. Wir wünschen Ihnen für Ihre berufliche und persönliche Zukunft alles Gute.


Mit freundlichen Grüssen


Peter Mustermann
Geschäftsführer 
