Firma xyz
Musterhausweg 15
CH-6000 Luzern

	Herrn Max Mustermann
	Arbeiterweg 10
	CH-6020 Emmenbrücke


[bookmark: _GoBack]12.05.2016

A R B E I T S Z E U G N I S

Herr Hans Mustermann, geboren am 02.10.1971 war vom 01.05.1995 bis zum 01.02.2003 als Projektleiter im Bereich Verkauf unseres Unternehmens tätig.

Die Tätigkeit von Herrn Mustermann umfasste im Wesentlichen folgende Aufgaben:
- Planung von Projekten (Erarbeitung von Konzepten) 
- Leitung von Projekten
- Führung von Projekttem
- Führung des Organisationsweiten Projektportfolios

Herr Mustermann beherrschte seinen Arbeitsbereich den Anforderungen entsprechend.
Er erfüllte seine Aufgaben mit der nötigen Einsatzbereitschaft entsprechend unseren Erwartungen.

Herr Mustermann erwies sich als zuverlässiger Mitarbeiter, der die entscheidenden Aufgaben problemlos bewältigte. Auch üblichem Arbeitsaufwand und Termindruck war er durchwegs gewachsen.

Herr Mustermann zeigte eine zufriedenstellende Arbeitsweise. Die Qualität seiner Arbeitsergebnisse erfüllte unsere Anforderungen. Er erfüllte in seiner Funktion als Führungskraft die in ihn gesteckten Erwartungen und erzielte Erfolge bei realisierten Projekten.
Er nahm seine Aufgaben mit grossem Engagement und Interesse wahr. Seine Leistungen entsprachen unseren Anforderungen.

Gegenüber den Mitarbeitenden verhielt er sich kollegial; sein Verhalten gegenüber Vorgesetzten war insgesamt nicht zu beanstanden.

Herr Hans Mustermann Herr Hans Mustermann verlässt uns per 01.02.2003.
Wir wünschen Herrn Mustermann alles Gute in der Zukunft, Gesundheit und beruflichen Erfolg.


	Josef H. Chef
	Mitglied der Geschäftsleitung
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